PCCA -«

Programul Operational Capacitate Administrativa

Competenta face diferenta! Instrumente Structurale
! ' 2014-2020

UNIUNEA EUROPEANA
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CAIET DE SARCINI
pentru contractul de servicii Organizare ateliere patrimoniu construit pentru
proiectul
»Bucovina: Regenerare rurala prin implicarea comunitatii”,
cod SIPOCA 1057/cod SMIS 151477

1 Contextul realizarii achizitiei

ASOCIATIA DE DEZVOLTARE ECONOMICA SI REGIONALA - AD.ER.
implementeaza proiectul ,Bucovina: Regenerare rurala prin implicarea comunitatii”’,
finantat prin Programul Operational Capacitate Administrativa 2014-2020, Axa
prioritara - Administratie publica si sistem judiciar accesibile si transparente,
Componenta 1 - CP14/2021- pentru regiunile mai putin dezvoltate - Consolidarea
capacitatii ONG-urilor si partenerilor sociali de a se implica in formularea si
promovarea dezvoltarii la nivel local, Operatiunea - Introducerea de sisteme si
standarde comune in administratia publica locala ce optimizeaza procesele orientate
catre beneficiari in concordanta cu SCAP.

Perioada de implementare a proiectului este de 14 luni, iar valoarea totala este de
407.526,15 lei.

Proiectul se concentreaza pe optimizarea proceselor orientate catre beneficiarii
dezvoltarii durabile a spatiului rural, prin adaptarea structurii si mandatului
administratiei la nevoile de protejare si valorizare a patrimoniului local. Patrimoniul
local, desi bogat si cu potential de sustinere a dezvoltarii locale, poate fi sustinut
doar prin protejarea resurselor patrimoniale valoroase si dezvoltarea unui turism
sustenabil.

Proiectul are in vedere:

o Cresterea capacitati ONG-urilor si autoritatii publice locale de a formula
masuri in domeniul dezvoltarii durabile a spatiului rural, cu implicarea
comunitatii si partenerilor sociali, prin organizarea unei dezbateri, dezvoltarea
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si propunerea unor metodologii de cercetare si inventariere/interpretare a
resurselor valoroase ale patrimoniului construit si patrimoniului natural, a unei
platforme de comunicare online cu caracter permanent pentru actorii principali
din domeniul patrimoniului, crearea de minim 12 parteneriate intre ONG-
uri/parteneri sociali si autoritati locale si constituirea unui consiliu consultativ
PACT.

o Tmbunété’;irea capacitati a 60 de participanti din cadrul ONGe-urilor,
partenerilor sociali, actorilor sociali, alesi locali, personal din autoritatile si
institutiile publice locale, de a activa ca facilitatori comunitari si de a coordona
dezvoltarea de proiecte de dezvoltare strategica pentru regenerarea rurala,
prin organizarea de programe de formare in domeniile: managementul
proiectelor comunitare cu abordare participativa, formare si organizare
comunitara si managementul destinatiilor din mediul rural.

o Cresterea gradului de informare si constientizare a societétii civile privind
implicarea comunitatii in viata publica si participarea la procesele decizionale,
prin diseminarea la nivel extins a practicilor identificate si a instrumentelor
realizate in program.

In cadrul activitatii 4.2. vor fi organizate Ateliere si aplicatii in teren pentru
pregatirea actorilor locali in maparea resurselor locale valoroase pentru
patrimoniul construit. Atelierele vor fi realizate in 3 localitati diferite din mediul rural
si vor avea o durata de 3 zile. Activitatile vor include si aplicatii in teren. Participantii
(10 persoane pentru fiecare atelier) vor fi angajati ai primariilor, reprezentanti ai
ONG-urilor, ai actorilor sociali).

Pentru servicii de organizare ateliere patrimoniu construit, valoarea estimativa
este de 2899,16 fara TVA, respectiv 3450 cu TVA, valoare defalcata astfel:

> Inchiriere sald pentru 3 evenimente (3 evenimente x chirie sala 8 ore) = 1200
lei (TVA inclus)

» Pauzele de cafea pentru 9 zile (3 ateliere a céate 3 zile, pentru 10 participanti)
= 2250 lei (TVA inclus).

2 Produse si servicii solicitate

Contractul de servicii de organizare ateliere patrimoniu construit va cuprinde -
inchiriere sala eveniment si coffe break pentru participanti.
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Nr. Servicii

crt. solicitate Specificatii cu privire la serviciul solicitat

Sala evenimente: 24 de ore, cate 8 ore pentru fiecare eveniment.

Atelierele de patrimoniu construit vor avea loc in 3 localitati din
mediul rural din Judetul Suceava.

Pentru derularea atelierului este nevoie de acces la sala de
. evenimente, pentru activitatile de instruire, pe parcursul a 2 zile, cate
1 Inchiriere 4 ore (total 8 ore).

sala Salile propuse pentru ateliere trebuie sd aibd un numar de locuri
eveniment corespunzator numarului de persoane preconizat (10 persoane
participanti si 5 persoane formatori si experti proiect). La locul de
desfasurare a evenimentelor sa se permita postarea de afise si
de bannere roll-up care contin informatii despre proiect. Dotarile
minimale ale salii : mobilier modular, videoproiector, prelungitor,
flipchart, acces internet wireless.

Asigurarea pauzelor de cafea se va face pentru 3 ateliere, pe
parcursul a 3 zile, pentru 10 participanti (90 de portii: 3 ateliere x 3
zile x 10 participanti).

Se estimeaza participarea a 10 de persoane la fiecare atelier (3
ateliere*10 pers/zi*3 zile)

Pentru numarul de persoane estimat se va asigura urmatoarele
Coffe break | tipuri de produse in cantitati suficiente, pentru numarul de
participanti: bautura calda (cafea/ceai, inclusiv lapte pentru
cafea si zahar), apa plata/minerala, patiserie rece dulce si
sarata. Se vor asigura toate echipamentele si bunurile necesare
servirii (termos/expressor, lingurite, servetele, farfurii, pahare,
cesti). Pauzele de cafea se vor asigura intr-un spatiu adecvat, in
incinta locatiei de desfasurare a evenimentului sau in teren.

In conturarea serviciilor prestate ofertantul va avea in vederea respectarea
principiului dezvoltarii durabile (fara articole de unica folosinta sau cu propunerea de
articole provenite din materiale reciclate).

3 Durata contractului:

> 5 luni de la semnarea de catre ultima parte, dar cel tarziu pana la data
finalizarii implementarii proiectului, respectiv 25.10.2023.

In situatia prelungirii duratei contractului de finantare, partile vor incheia un act
aditional pentru prelungirea corespunzatoare a duratei contractului a carui atribuire
se face in baza prezentului caiet de sarcini. Contractul este anexat prezentului
document (ANEXA 2).
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4 Documentatii ce trebuie furnizate in vederea incheierii unui contract

a. Propunerea financiara

Propunerea financiara va fi exprimata ferm in moneda Lei. Oferta va fi
definita numai Tn conditiile insugirii si respectarii tuturor conditiilor din Caietul de
sarcini. Oferta va avea caracter ferm si obligatoriu din punct de vedere al continutului
pe toata durata de valabilitate a acesteia, care nu trebuie sa fie mai mica de 60 de
zile.

Oferta financiara a operatorului economic va tine cont de cele mentionate
anterior si va fi aferenta pentru fiecare tip de serviciu prestat/material furnizat. Pretul
prevazut in oferta financiara are caracter ferm si este nemodificabil si neactualizabil.

Plata va fi efectuata numai dupa receptionarea serviciilor prestate.

b. Propunerea tehnica

Propunerea tehnica elaborata de ofertant va respecta in totalitate cerintele
prevazute in Caietul de sarcini. Propunerea tehnica trebuie sa reflecte asumarea de
catre ofertant a tuturor/cerintelor prevazute in Caietul de Sarcini. Ofertele care nu
respecta cerintele minime in Caietul de sarcini vor fi declarate neconforme.

C. Certificat Constatator sau orice alt document emis de o institutie a
statului roman din care sa rezulte autorizarea codului CAEN ce face obiectul
procedurii de achizitie

d. Declaratie pe propria raspundere prin care declara ca nu se afla intr-

o situatie de conflict de interese cu persoanele implicate in procesul de

analiza a ofertelor (ANEXA 1).

Comisia de evaluare a ofertelor este formata din:

> Carmen-Emilia CHASOVSCHI - presedinte ADER
> Carmen Nastase - membru fondator ADER
> Razvan Viorescu - membru fondator ADER.

5 Receptia produselor
Receptia produselor se va efectua pe baza de proces-verbal semnat de Contractant
si Contractor.

ASOCIATIA DE DEZVOLTARE
ECOMDMICA §1 REGIONALA
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6 Modalitati si conditii de plata

Contractantul va emite o factura finala pentru produsele livrate. Factura va avea
mentionat numarul contractului, titlul si codul SMIS/POCA al proiectului, datele de
emitere si de scadenta ale facturii respective.

Factura va fi emisa dupa semnarea de catre Contractor a procesului verbal de
recepfie.

Platile se vor efectua in termen de maxim 60 de zile de la acceptarea facturii,
dupa verificarea de catre Autoritatea de Management si virarea banilor prin
Mecanismul decontarii cererilor de plata reglementat prin OUG 40/2015 si a
normelor de aplicare HG nr. 93/2016.

7 Conditii speciale
> Prestatorul este obligat sa respecte legislatia nationala in vigoare.

> Prestatorul este obligat sa prezinte toate informatiile/documentele solicitate de
catre persoanele autorizate si/sau organismele cu atributii de monitorizare,
verificare, control si audit.

> Toate drepturile patrimoniale de autor asupra tuturor operelor create de catre
contractant sau membrii asocierii, aferente materialelor livrate/serviciului
prestat, se transfera catre Contractor/Beneficiar.

> Toate materialele inscriptionate realizate in cadrul contractului vor respecta
prevederile incluse in Manualul de Identitate Vizuala.

> Machetele grafice ale materialelor vor fi realizate de catre Prestator (inspirate
de tematica proiectului) in conformitate cu Manualul de Identitate Vizuala,
fiecare componenta a pachetului va fi personalizata in concordanta cu regulile
privind publicitatea proiectelor in acord cu Manualul de Identitate Vizuala.

> Pentru orice ilustratii, fotografii, gravuri, elemente si simboluri grafice si orice
alte opere supuse legislatiei privind proprietatea intelectuala, create anterior
prezentului contract si folosite de prestator la realizarea obiectului contractului
(machetele grafice ale materialelor, acolo unde este cazul), prestatorul se va
asigura ca au fost indeplinite toate conditiile legale privind utilizarea operelor
respective.
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> Prestatorul va considera toate documentele si informatjile care ii sunt puse la
dispozitie referitoare la prezentul contract drept private si confidentiale dupa
caz, nu va publica sau divulga niciun element al prezentului contract fara
acordul scris, prealabil, al achizitorului. Daca exista divergente cu privire la
necesitatea publicarii sau divulgarii in scopul executarii prezentului contract,
decizia finala va apartine achizitorului.

> Prestatorul se va abtine de la orice declaratie publica privind derularea
contractului fara aprobarea prealabila a achizitorului si de la a se angaja in
orice alta activitate care intra in conflict cu obligatile sale fata de achizitor
conform prezentului contract.

> Prestatorul se obliga sa respecte reglementarile referitoare la conditiile de
munca $i protectia muncii si dupa caz, standardele internationale agreate cu
privire la forta de munca, conventiile cu privire la libertatea de asociere si
negocierile colective, eliminarea muncii fortate si obligatorii, eliminarea
discriminarii in privinta angajarii si ocuparii fortei de munca si abolirea muncii
copiilor.

> Prestatorul va respecta toate cerintele privind materialele publicitare si va
presta serviciile conform celor specificate in Caietul de Sarcini.

Carmen-Emilia CHASOVSCHI
Presedinte
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ANEXA 1

Declaratie privind absenta conflictului de interese
in cadrul proiectului ’Bucovina: Regenerare rurala prin implicarea
comunitatii”’, cod SIPOCA: 1057, cod SMIS: 151477,
finantat prin Programul Operational Capacitate Administrativa 2014-2020, Axa
prioritara 2/ Obiectivului Specific 2.1

Subsemnatul ... , In calitate de reprezentant legal al SC
............................... SRL, ofertant in cadrul procedurii de achizitie
......................................... , In cadrul proiectului “ Bucovina: Regenerare rurala prin
implicarea comunitati’, cod SIPOCA: 1057, cod SMIS: 151477, legitimat cu
............ seria ............ numarul ................., CNP ................, declar pe proprie
raspundere ca nu ma aflu in nicio situatie de conflict de interese, asa cum este
definit de art.14 din Ordonanta de Guvern nr. 66/2011 privind prevenirea,
constatarea si sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor
europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora.

Declaratie pe proprie raspundere, sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte
publice, conform Codului Penal, art. 326 cu privire la falsul in declaratii.

Data Reprezentant legal SC .................... SRL,
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ANEXA 2

CONTRACT DE SERVICII
........................................................................ pentru proiectul "Bucovina:
Regenerare rurala prin implicarea comunitatii”’, cod SIPOCA: 1057, cod SMIS:
151477

1. Partile contractante

n temeiul Ordinului ministrului fondurilor europene nr. 1.284/2016 privind aprobarea
Procedurii competitive aplicabile solicitantilor/beneficiarilor privati pentru atribuirea
contractelor de furnizare, servicii sau lucrari finantate din fonduri europene

intre:

ASOCIATIA DE DEZVOLTARE ECONOMICA SI REGIONALA - A.D.E.R, cu sediul
in Municipiul Suceava, Str. Marasesti nr. 23, , cod postal 720125 jud. Suceava,
telefon 0742.900.952, CF 29351131, reprezentata prin Carmen-Emilia
CHASOVSCHI, in calitate de achizitor, pe de o parte

Si

SC e ———— SRL, cu sediul TN ..ooeeiieiie e , jud.
...................................... , telefon/.......ccceeeeeiiiiiiiie e, email
......................................................... , numar de inmatriculare Registrul Comertului
.............................................. , cod fiscal: .......ccccceeeeeeeeieeeeeeenene, reprezentata prin

................................................................ in calitate de prestator, pe de alta parte.

2. Definitii
2.1 - In prezentul contract urmétorii termeni vor fi interpretati astfel:
a. contract —prezentul contract si toate anexele sale;
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b. achizitor si prestator - partile contractante, agsa cum sunt acestea numite in
prezentul contract;

. pretul contractului - pretul platibil furnizorului/prestatorului de catre achizitor,

in baza contractului, pentru indeplinirea integrala si corespunzatoare a tuturor
obligatiilor asumate prin contract;

d. produse - echipamentele, masinile, utilajele, orice alte bunuri, cuprinse in
anexal/anexele la prezentul contract, pe care furnizorul se obliga, prin contract, sa le
furnizeze achizitorului;

€. servicii - servicii aferente livrarii produselor, respectiv activitatile legate de
furnizarea produselor, cum ar fi transportul, asigurarea, instalarea, punerea in
functiune, asistenta tehnica in perioada de garantie si orice alte asemenea obligatii
care revin furnizorului prin contract;

f. forta majora - reprezinta o imprejurare de origine externa, cu caracter
extraordinar, absolut imprevizibila si inevitabila, care se afla in afara controlului
oricarei parti, care nu se datoreaza greselii sau vinei acestora, si care face
imposibila executarea si, respectiv, indeplinirea contractului; sunt considerate
asemenea evenimente: razboaie, revolutii, incendii, inundati sau orice alte
catastrofe naturale, restrictii aparute ca urmare a unei carantine, embargou,
enumerarea nefiind exhaustiva, ci enuntiativa. Nu este considerat forta majora un
eveniment asemenea celor de mai sus care, fara a crea o imposibilitate de
executare, face extrem de costisitoare executarea obligatiilor uneia din partj;

g. Zi - zi calendaristica; an - 365 de zile.

3. Interpretare
3.1 - In prezentul contract, cu exceptia unei prevederi contrare, cuvintele la forma
singular vor include forma de plural si vice versa, acolo unde acest lucru este permis
de context.
3.2 - Termenul “zi"sau “zile” sau orice referire la zile reprezinta zile calendaristice
daca nu se specifica in mod diferit.

Clauze obligatorii

4. Obiectul si pretul contractului

4.1. Contractul de SErViCili ...ieeeeereiierieiieiiese e et et e veraerceeeea e enas pentru
proiectul “Bucovina: Regenerare rurala prin implicarea comunitatii”, cod
SIPOCA: 1057, cod SMIS: 151477 trebuie sa cuprinda actiuni precum:
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4.2. - Achizitorul se obliga sa plateasca prestatorului pretul convenit pentru
indeplinirea contractului de furnizare.
4.3. - Pretul total convenit pentru indeplinirea contractului, respectiv pretul
produselor livrate si al serviciilor accesorii prestate, platibil furnizorului/prestatorului
de catre achizitor conform graficului de indeplinire a contractului si la temenele
stabilite prin contract, este .........................l lei cu TVA conform ofertei de pret,
parte din prezentul contract.
4.4.-Pretul contractului, defalcat pe tipuri de materiale/servicii, este dupa cum
urmeaza:

[ J

[ J
5. Durata contractului
5.1 — Durata prezentului contract este de 5 luni de la data semnarii contractului de
catre ultima parte, dar cel tarziu pana la data finalizarii implementarii proiectului,
respectiv 25.10.2023.
5.2. —In situatia prelungirii contractului de finantare, partile vor incheia un act
aditional pentru prelungirea corespunzatoare a duratei prezentului contract.

6. Documentele contractului

6.1 - Documentele contractului sunt:
a) Caietul de sarcini;
b) Oferta tehnico-financiara

7. Obligatiile principale ale furnizorului

7.1 — Prestatorul este obligat sa presteze serviciile care fac obiectul prezentului
contract de servicii.

7.2 — Furnizorul/prestatorul se obliga sa despagubeasca achizitorul impotriva
oricaror:

i) reclamatii si actiuni in justitie, ce rezulta din incalcarea unor drepturi de
proprietate intelectuala (brevete, nume, marci finregistrate etc.), legate de
echipamentele, materialele, instalatiile sau utilajele folosite pentru sau in legatura cu
produsele achizitionate, si

ii) daune-interese, costuri, taxe si cheltuieli de orice natura, aferente, cu
exceptia situatiei in care o astfel de incalcare rezulta din respectarea caietului de
sarcini intocmit de catre achizitor.
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8. Obligatiile principale ale achizitorului

8.1-Achizitorul se obliga sa achizitioneze, respectiv sa cumpere si sa plateasca
pretul convenit in prezentul contract.

8.2 - Platile se vor efectua dupa primirea si receptia produselor/serviciilor, obiect al
contractului de furnizare/servicii prezent.

8.3 - Achizitorul se obliga sa plateasca pretul serviciilor prestate catre prestator in
termen de maxim 60 zile de la acceptarea facturii, dupa verificarea de catre
Autoritatea de Management si virarea banilor prin Mecanismul decontarii cererilor de
plata reglementat prin OUG 40/2015 si normelor de aplicare HG nr. 93/2016.

9. Sanctiuni pentru neindeplinirea culpabila a obligatiilor

9.1 - Nerespectarea obligatiilor asumate prin prezentul contract de catre una dintre
parti, in mod culpabil, da dreptul partii lezate de a considera contractul reziliat de
drept si de a pretinde plata de daune-interese.

9.2 - Achizitorul isi rezerva dreptul de a denunta unilateral contractul, printr-o
notificare scrisa adresata furnizorului, fara nici o compensatie, daca acesta din urma
da faliment, cu conditia ca aceasta denuntare sa nu prejudicieze sau sa afecteze
dreptul la actiune sau desp&gubire pentru furnizor. In acest caz, furnizorul are
dreptul de a pretinde numai plata corespunzatoare pentru partea din contract
indeplinita pana la data denuntarii unilaterale a contractului.

Clauze specifice

10. Amendamente

10.1 — Partile contractante au dreptul, pe durata indeplinirii contractului, de a conveni
modificarea clauzelor contractuale, prin act aditional.

10.2 — Partile au dreptul, pe durata indeplinirii contractului, de a conveni, prin act
aditional, adaptarea acelor clauze afectate de modificari ale legii.

11. Forta majora

11.1 - Forta majora este constatata de o autoritate competenta.

11.2 - Forta majora exonereaza partile contractante de indeplinirea obligatiilor
asumate prin prezentul contract, pe toata perioada in care aceasta actioneaza.

11.3 - Indeplinirea contractului va fi suspendatd in perioada de actiune a fortei
majore, dar fara a prejudicia drepturile ce li se cuveneau partilor pana la aparitia
acesteia.
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11.4 - Partea contractanta care invoca forta majora are obligatia de a notifica
celeilalte parti, imediat si in mod complet, producerea acesteia si sa ia orice masuri
care i stau la dispozitie in vederea limitarii consecintelor.

11.5 - Partea contractanta care invoca forta majora are obligatia de a notifica
celeilalte parti incetarea cauzei acesteia in maximum 15 zile de la incetare.

11.6 - Daca forta majora actioneaza sau se estimeaza ca va actiona o perioada mai
mare de 6 luni, fiecare parte va avea dreptul sa notifice celeilalte parti incetarea de
drept a prezentului contract, fara ca vreuna din parii sa poata pretinde celeilalte
daune-interese.

12. Solutionarea litigiilor

12.1 - Achizitorul si furnizorul vor depune toate eforturile pentru a rezolva pe cale
amiabila, prin tratative directe, orice neintelegere sau disputa care se poate ivi intre
ei in cadrul sau in legatura cu indeplinirea contractului.

12.2 - Daca, dupa 15 de zile de la inceperea acestor tratative, achizitorul si furnizorul
nu reusesc sa rezolve in mod amiabil o divergenta contractuala, fiecare poate
solicita ca disputa sa se solutioneze de catre instantele judecatoresti din Roméania.

13. Limba care guverneaza contractul
13.1 - Limba care guverneaza contractul este limba roméana.

14. Comunicari

14.1 - (1) Orice comunicare intre parti, referitoare la indeplinirea prezentului contract,
trebuie sa fie transmisa n scris.

(2) Orice document scris trebuie Tnregistrat atat in momentul transmiterii, cat si in
momentul primirii.

14.2 - Comunicarile intre parti se pot face si prin telefon, telegrama, telex, fax sau e-
mail, cu conditia confirmarii in scris a primirii comunicarii.

15. Legea aplicabila contractului
15.1 - Contractul va fi interpretat conform legilor din Romania.

Partile au inteles sa incheie azi ... prezentul
contract in 2 (doua) exemplare, unul pentru furnizor si unul pentru achizitor.

ACHIZITOR PRESTATOR

[WADER
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